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1 Introduccion

1.1 Propésito

El presente documento tiene como objetivo guiar al usuario con el perfil Jefe Docencia en
el uso de las nuevas herramientas implementadas para las Alertas Académicas.

1.2 Definiciones, Acronimos y Abreviaciones
En la siguiente seccidn se presentan las definiciones, acrénimos y abreviaciones.

1.2.1 Definiciones

Las definiciones y términos empleados en el siguiente documento se presentan en la Tabla
1.1:

Tabla 1.1: Definiciones
Elemento Definicion

Navegador Académico Sistema de gestion académica

1.2.2 Acronimos

Los acronimos empleados en el documento se presentan en la Tabla 1.2:

Tabla 1.2: Acronimos

Concepto Definicion
NA ' Navegador Académico
DAE Direccion de Asuntos Estudiantiles
D Jefe de Docencia
UA Unidad Académica
DPD Direccion de procesos Docentes
Casa Central
Av. Brasil 2950, Valparaiso - Chile 3
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2 ALERTAS ACADEMICAS

2.1 Asignacion Tutor Individual

1. Ingresar al Navegador Académico con el perfil “Jefe Docencia” para alguna Unidad
Académica

POMNTIFICIA

CATOLICA oE
VALPARAISO

Rut
Contraseiia
£O0lvido su contrasefia?
Seleccione perfil
JEFE DOCENCIA - INSTITUTO DE QUIMICA '@

2. Se muestra los menu y submenu correspondientes a los perfiles que tenga asociado el
usuario logeado.
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[ ALUMNO DOCENCIA ADMINISTRACION

Alumno Docencia

Buscador de alumnos Buscar carreras

Inscripcion Buscar cursos

Registro Parcial Alertas Académicas

Buscar actividades y requisitos de finalizacion

Programacion de docencia
Prestacion de servicios

Cursos formacion fundamental
Actas

Buscar profesor

Registro notas parciales

Asignaturas formacién fundamental

Buscar Finalizaciones

Acceso sistema stper fichas

PERFIL

Administracion Perfil

Indicadores de gestion Cambiar contrasefia

Espacios fisicos Actualizacion de datos de usuario
Administrador de eliminados
Némina Seleccionados
Buscador de postulantes
Reportes

Postulaciones postgrado
Seguimiento prog. de docencia
Programacion de docencia
Seguimiento registro asistencia
Encuesta Docente

Solicitud de Actividades DGVM
Solicitudes Académicas

Centro de acuerdos

Homologaciones historicas

3. Hacer clic en el link “Docencia -> Alertas Académicas”.

[ ALUMNO DOCENCIA ADMINISTRACION PERFIL

Docencia
Buscar carreras /
Buscar cursos
I Alertas Académicas I

Buscar actividades y requisitos de finalizacion

Alumno

Buscador de alumnos

Inscripcion

Registro Parcial

Programacion de docencia
Prestacion de servicios

Cursos formacion fundamental
Actas

Buscar profesor

Registro notas parciales
Asignaturas formacién fundamental
Buscar Finalizaciones

Acceso sistema stper fichas

Administracion Perfil

Indicadores de gestion Cambiar contrasefia

Espacios fisicos Actualizacion de datos de usuario
Administrador de eliminados
Némina Seleccionados
Buscador de postulantes
Reportes

Postulaciones postgrado
Seguimiento prog. de docencia
Programacion de docencia
Seguimiento registro asistencia
Encuesta Docente

Solicitud de Actividades DGVM
Solicitudes Académicas

Centro de acuerdos

Homologaciones historicas

4. Se muestra por defecto el submenud “Buscar Alertas Académicas”
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= Navegador Académico Awumno Docencia Administracidn

FONTINICLL

Carreras -

Buscar Alertas Académicas

Buscar carreras

Alumnos matriculados

Buscar Carrera

Alertas Académicas -
Buscar Alertas Académicas Carrera
Asignar Tutor SELECCIONE CARRERA -

Cursos - .
LIMPIAR FILTRO ‘

Buscar cursos
Programacion de docencia

Prestacion de servicios

5. Seleccionar una Carrera en la seccion de Filtros

Buscar Alertas Académicas

Buscar Carrera

Carrera

SELECCIONE CARRERA / v
LIMPIAR FILTRO ‘

6. Al seleccionar una Carrera aparecera el filtro de Periodo

Buscar Alertas Académicas

Buscar Carrera

Carrera

BIGQUIMICA

Periodo de Andlisis

2020 1* SEMESTRE %

LIMPIAR FILTRO | m
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7. Seleccionar una carrera y periodo.
Buscar Alertas Académicas
Buscar Carrera
Carrera
BIGQUIMICA M
Periodo de Andlisis
2020 2° SEMESTRE {VIGENTE] h
LIMPIAR FILTRO L\\)
8. Presionar el Botén “Buscar” y se muestra una grilla con los datos de los alumnos alertados
para la carrera y periodo seleccionado
Buscar Alertas Académicas
Buscar Carrera
Carrera
BIGQUIMICA M
Periodo de Andlisis
2020 2° SEMESTRE (VIGENTE) h
LIMPIAR FILTRO
Lista Alumnos
Mostrando registros del 1 al 9 de un total de 9 registros Buscar:
MATR.EN
SITUACION PER. P ULT. INDICADOR TUTOR ACCION
HOMERSE G ANALISIS MATR. IRA
200294289 AUSERDGREELL BIOQUIMICA N 3sem NO USED o 06(=)@ S| @
FARIAS BARRERA PROCESO 2020
20210775-3 ALONSO CRISTOBAL BIOQUIMICA EN 25 NO 1sem RT 0,9(+0,2)® .Sl @
VILLAGRA VIDAL q PROCESO em 2019 9(+0.3) N
ALVARO CRISTOBAL v 9@
19124883-K FERNANDEZ BIOQUIMICA PROCESO 4 Sem NO 2020 v 08(+0,2)® sI ©
CARRASCO
206583878 CAMILA ANTONIA BIGQUIMICA EN 3sem  NO Tsem 06()@ s ©
MUNOZ VERDESSI PROCESO 2020
196491589 AN A (R BIOQUIMICA e 6 Sem NO & v 08(+0,2)® sl 0]
AHUMADA PROCESO 2020
Casa Central 7
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9. Seleccionar un registro de la lista y presionar el link de la columna “ACCION"
MATR.EN - -
< P ULT E ULT -
SITUACION NIVEL PER. INDICADOR TUTOR ACCION
NOMBRE = CARRERA ANALISIS MATR. MATR. IRA
ALEJANDRA
DIANA - EN 1 Sem -
200294289 EARIAS BIOQUIMICA PROCESO 38Sem NO 2020 v 06(=)® sl ©
BARRERA
ALONSO
202107753 CRSTOBAL  pisoiimica EN 2Sem NO 1sem o 03(+03)@ S [o} Ly
VILLAGRA PROCESO 2019 ’
VIDAL
ALVARO
CRISTOBAL A EN 1Sem
19124883-K FERNANDEZ BIOQUIMICA PROCESO 4Sem NO 2090 v 08(+02)® sI [c)
CARRASCO
CAMILA
ANTONIA - EN 1Sem . ®
206583878 MUROZ BIOQUIMICA PROCESO 2S8em NO 2020 v 0.6(=)@ Si
VERDESSI
10. Se muestra la ficha Alumno Riesgo Académico
Ficha alumno riesgo académico
Informacién personal
RUT Nombre Sexo
202107753 ALONSO CRISTOBAL MASCULINO
VILLAGRA VIDAL
Fecha nacimiento Estado civil Nacionalidad
20-05-1999 Sin informacién CHILE
Otra nacionalidad Fono mévil Otro fono
Sin informacién 984032316 Sin informacién
Pasaporte Pais donde curso sus
sin informacién estudios secundarios
Sin informacién
Email alumno
Sin informacion
Email particular
alonsovillagra212@gmail.com
Email laboral
Sin informacidn
Email institucional
Sin informacion
&
Casa Central 8
Av. Brasil 2950, Valparaiso - Chile
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Adscripcion alumno

Programa
(10)BIGQUIMICA

Situacion del alumno

EN PROCESO

Periodo ultima matricula
1Sem 2019

Periodo analisis

2 Sem 2020

Tutor asignado

[ASIGNAR TUTOR]
Rut tutor
5646003-9

Sanciones académicas

Plan de estudio

(102-2)DRA 1/2013 modificado por
el DRA 24/2014

Nivel

2 Sem

Estado ultima matricula

Retiro Total

Matriculado periodo anilisis
NO

B

Nombre tutor
FRESIA AROS CUADRA

PUCV Calidad de
Servicio

Estado alumno plan
Activo

Estado inscripcion R.A
Inscrito - Gestién Académica UA

TIPO DE SANCION PERIODO FECHA ESTADO INSTANCIA LIBERACION

ARTICULO 33 &
ARTICULO 33 @

Indicadores

Periodo Actual: 2°Sem 2020

INDICADOR | FECHA BASE FECHA ULTACT.

IRA 25-06-2020

2° Semestre 2018
19 Semestre 2019

2506-2020

03-01-2018
26-08-2019

Situaciones para el periodo andlisis

Periodo Actual: 2°Sem 2020

No Activo

No Activo

\P/:;DR VALOR PER. VALOR

© | BASE ACTUAL
ANT.
06 09

UNIDAD ACADEMICA
FALSO ELIMINADO

09

VALOR VALOR
S e S

El alumno ain no realiza su
- proceso de matricula en este

Alumno no

matriculado 15-07-2020

VOLVER

periodo

b

R.A: Riesgo académico | IRA: Indicador Riesgo académico | VALOR PER. ANT.: Valor periodo anterior | VALOR PER.

BASE: Valor periodo base.

DIF. ANT-ACTUAL: Diferencia entre valor anterior y valor actual | DIF. BASE-ACTUAL: Diferencia entre valor base y

valor actual.

FECHA ULT.ACT.: Fecha (ltima actualizacion | FECHA ACT.: Fecha actualizacién [VALOR REF:: Valor referencia

11. En la seccién Tutor Asignado se puede acceder al link ASIGNAR TUTOR

Tutor asignado

“

[ASIGNAR TUTOR]
Rut tutor
56460039

Casa Central

Av. Brasil 2950, Valparaiso - Chile
Tel.: (56-32) 227 3000 - 227 3078
Fax: (56-32) 221 2746
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12. Muestra una ventana para asignar un tutor al alumno.

Asignar Tutor Individual

Tutor

SELECCIONE '
o |

13. Seleccionar un tutor del combo y presionar el botdn Asignar.

Asignar Tutor Individual

Tutor

DANIELA FRANCISCA OLGUIN ALMONACID '

Ery o |

14. Muestra el siguiente mensaje de confirmacidn para la asignacién de tutor

INFORMACION

¢Esta seguro que desea asignar el tutor seleccionado?.

CERRAR ACEPTAR

15. Presionar Aceptar y muestra el siguiente mensaje de asignacion de tutor exitoso.

INFORMACION

Tutor asignado exitosamente.

CERRAR

Casa Central

Av. Brasil 2950, Valparaiso - Chile 10
Tel.: (56-32) 227 3000 - 227 3078
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16. Presionar Cerrar y se vuelve a la ficha con el tutor asignado

Tutor asignado

[ASIGNAR TUTOR] S
Rut tutor Nombre tutor
15008442-4 DANIELA FRANCISCA ALMOMNACID OLGUIN

17. En caso que quiera dejar sin tutor al alumno ingresar al link ASIGNAR TUTOR

Asignar Tutor Individual
Tutor

NO ASIGNADO
MO ASIGMADO
[

18. Muestra el siguiente mensaje de confirmacidn para la asignacién de tutor

INFORMACION

¢Esta seguro que desea asignar el tutor seleccionado?.

CERRAR ACEPTAR
19. Presionar Aceptar y muestra el siguiente mensaje de asignacion de tutor exitoso.
INFORMACION

Tutor asignado exitosamente.

CERRAR

Casa Central

Av. Brasil 2950, Valparaiso - Chile 1
Tel.: (56-32) 227 3000 - 227 3078
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20. Presionar Cerrary se vuelve a la ficha con el tutor asignado (Sin TUTOR)

Tutor asignado

[ASIGNAR TUTOR]

INFORMACION: El alumno no tiene asignado tutor.

[

21. Presionar el botdn Volver al final de la ficha del alumno.

VOLVER \

22. Se muestra nuevamente la pantalla de filtros

Buscar Carrera

Carrera

SELECCIONE CARRERA M

LIMPLAR FILTRO @ \

23. Si para los filtros periodo y carrera al presionar el botdn buscar no encuentra datos se
muestra el siguiente recuadro

INFORMACION: No hay alumnos inscritos en alertas académicas para los filtros seleccionados

12
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24. Una vez seleccionados los filtros si presiona el botén limpiar filtro

Buscar Carrera

Carrera

BIGQUIMICA

Periodo de Andlisis

2020 1° SEMESTRE
o

25. Se vuelve el combo carrera a seleccione para volver a hacer una nueva busqueda y se

oculta el combo periodo

Buscar Carrera

Carrera

SELECCIOME CARRERA

LIMPIAR FILTRO @ \

Casa Central
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2.2 Ver detalle de sanciones articulo 33

1. Ingresar al Navegador Académico con el perfil “Jefe Docencia” para alguna Unidad
Académica

PONTIFICIA
UNIVERSIDAD

CATOLICA ne
VALPARAISO

Rut
Contrasefia
£0Ividé su contrasena?
Seleccione perfil
JEFE DOCENCIA - INSTITUTO DE QUIMICA Qj

GRESAF

2. Se muestra los menu y submenu correspondientes a los perfiles que tenga asociado el
usuario logeado.

Casa Central
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[ ALUMNO DOCENCIA ADMINISTRACION

Alumno Docencia

Buscador de alumnos Buscar carreras

Inscripcion Buscar cursos

Registro Parcial Alertas Académicas

Buscar actividades y requisitos de finalizacion

Programacion de docencia
Prestacion de servicios

Cursos formacion fundamental
Actas

Buscar profesor

Registro notas parciales

Asignaturas formacién fundamental

Buscar Finalizaciones

Acceso sistema stper fichas

PERFIL

Administracion Perfil

Indicadores de gestion Cambiar contrasefia

Espacios fisicos Actualizacion de datos de usuario
Administrador de eliminados
Némina Seleccionados
Buscador de postulantes
Reportes

Postulaciones postgrado
Seguimiento prog. de docencia
Programacion de docencia
Seguimiento registro asistencia
Encuesta Docente

Solicitud de Actividades DGVM
Solicitudes Académicas

Centro de acuerdos

Homologaciones historicas

3. Hacer clic en el link “Docencia -> Alertas Académicas”.

[ ALUMNO DOCENCIA ADMINISTRACION PERFIL

Docencia
Buscar carreras /
Buscar cursos
I Alertas Académicas I

Buscar actividades y requisitos de finalizacion

Alumno

Buscador de alumnos

Inscripcion

Registro Parcial

Programacion de docencia
Prestacion de servicios

Cursos formacion fundamental
Actas

Buscar profesor

Registro notas parciales
Asignaturas formacién fundamental
Buscar Finalizaciones

Acceso sistema stper fichas

Administracion Perfil

Indicadores de gestion Cambiar contrasefia

Espacios fisicos Actualizacion de datos de usuario
Administrador de eliminados
Némina Seleccionados
Buscador de postulantes
Reportes

Postulaciones postgrado
Seguimiento prog. de docencia
Programacion de docencia
Seguimiento registro asistencia
Encuesta Docente

Solicitud de Actividades DGVM
Solicitudes Académicas

Centro de acuerdos

Homologaciones historicas

4. Se muestra por defecto el submenud “Buscar Alertas Académicas”

Casa Central

Av. Brasil 2950, Valparaiso - Chile
Tel.: (56-32) 227 3000 - 227 3078
Fax: (56-32) 221 2746
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= Navegador Académico Awumno Docencia Administracidn

FONTINICLL

Carreras -

Buscar Alertas Académicas

Buscar carreras

Alumnos matriculados

Buscar Carrera

Alertas Académicas -
Buscar Alertas Académicas Carrera
Asignar Tutor SELECCIONE CARRERA -

Cursos - .
LIMPIAR FILTRO ‘

Buscar cursos
Programacion de docencia

Prestacion de servicios

5. Seleccionar una Carrera en la seccion de Filtros

Buscar Alertas Académicas

Buscar Carrera

Carrera

SELECCIONE CARRERA / v
LIMPIAR FILTRO ‘

6. Al seleccionar una Carrera aparecera el filtro de Periodo

Buscar Alertas Académicas

Buscar Carrera

Carrera

BIGQUIMICA

Periodo de Andlisis

2020 1* SEMESTRE %

LIMPIAR FILTRO | m

Casa Central
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7. Seleccionar una carreray periodo.
Buscar Alertas Académicas
Buscar Carrera
Carrera
BIGQUIMICA M
Periodo de Andlisis
2020 2° SEMESTRE {VIGENTE] h
LIMPIAR FILTRO L\\)
8. Presionar el Botén “Buscar” y se muestra una grilla con los datos de los alumnos alertados
para la carrera y periodo seleccionado
Buscar Alertas Académicas
Buscar Carrera
Carrera
BIGQUIMICA M
Periodo de Andlisis
2020 2° SEMESTRE (VIGENTE) h
LIMPIAR FILTRO
Lista Alumnos
Mostrando registros del 1 al 9 de un total de 9 registros Buscar:
MATR.EN
SITUACION PER. P ULT. INDICADOR TUTOR ACCION
HOMERSE G ANALISIS MATR. IRA
200294289 AUSERDGREELL BIOQUIMICA N 3sem NO USED o 06(=)@ S| @
FARIAS BARRERA PROCESO 2020
20210775-3 ALONSO CRISTOBAL BIOQUIMICA EN 25 NO 1sem RT 0,9(+0,2)® .Sl @
VILLAGRA VIDAL q PROCESO em 2019 9(+0.3) N
ALVARO CRISTOBAL v 9@
19124883-K FERNANDEZ BIOQUIMICA PROCESO 4 Sem NO 2020 v 08(+0,2)® sI ©
CARRASCO
206583878 CAMILA ANTONIA BIGQUIMICA EN 3sem  NO Tsem 06()@ s ©
MUNOZ VERDESSI PROCESO 2020
196491589 AN A (R BIOQUIMICA e 6 Sem NO & v 08(+0,2)® sl 0]
AHUMADA PROCESO 2020
Casa Central 17
Av. Brasil 2950, Valparaiso - Chile
Tel.: (56-32) 227 3000 - 227 3078
Fax: (56-32) 221 2746
Casilla: 4059
m Direccién de Servicios de Tel.: +56-32-2273050 VICERRECTORiA DE
Informéatica y Comunicaciones | Correo: dsic@ucv.cl ADMINISTRACION Y FINANZAS
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MATR.EN

. PUIT. E.UIT .
NOMBRE SITUACION NIVEL PER. INDICADOR TUTOR ACCIGN
N CARRERA ANALISIs MATR: MATR. o
CLAUDIA
ANDREA . EN 1Sem
18915155-1 vDyDEs BIOQUIMICA oo 0 5Sem NO e 0,8(+0,2)® S @
CATALAN

10. Se muestra la ficha Alumno Riesgo Académico

Ficha alumno riesgo académico

Informacién personal

RUT Nombre Sexo
189151551 CLAUDIA ANDREA FEMENINO
VALDES CATALAN

Fecha nacimiento Estado civil Nacionalidad

17-09-1994 Sin informacién CHILE
18.915.155-1 Otra nacionalidad Fono movil Otro fono

Sin informacién 04034270 Sin informacién

Pasaporte Pais donde cursé sus

Sin informacion estudios secundarios

Sin informacién

Email alumno
Sin informacién s

Email particular
c.valdescatalan@gmail.com

Email laboral
Sin informacion

Email institucional
Sin informacién

Adscripcion alumno

Programa Plan de estudio Estado alumno plan
(10)BIGQUIMICA (102-2)DRA 1/2013 modificado por Activo

el DRA 24/2014
Situacion del alumno Nivel Estado inscripcion R.A
EN PROCESO 58em Candidato MoDIFICAR]
Periodo tltima matricula Estado ultima matricula
13em 2019 Retiro Total
Periodo anélisis Matriculado periodo anélisis
2Sem 2020 NO

Tutor asignado

Rut tutor Nombre tutor
119930111 ALEJANDRO MARCELO GOMEZ MENDEZ

Sanciones académicas

TIPO DE SANCION PERIODO FECHA 3 ESTADO INSTANCIA LIBERACION

ARTICULO 33 ® 1° Semestre 2017 22-09-2017 No Activo FALSO ELIMINADO
ARTICULO 33 @ 1° Semestre 2018 19-08-2018 No Active UNIDAD ACADEMICA

Casa Central

Av. Brasil 2950, Valparaiso - Chile 18
Tel.: (56-32) 227 3000 - 227 3078

Fax: (56-32) 221 2746

Casilla: 4059

Direccion de Servicios de Tel.: +56-32-2273050 VICERREC:TORiA DE
Informéatica y Comunicaciones | Correo: dsic@ucv.cl ADMINISTRACION Y FINANZAS



PONTIFICIA UNIVERSIDAD

CATOLICA
DE VALPARAISO

PUCV Calidad de
Servicio

Indicadores

Periodo Actual: 2°Sem 2020

VALOR DIF. DIF.
INDICADOR | FECHA BASE FECHAULTACT. | PER ::;g“ PER Xg;sz ANT BASE-
ANT. r ACTUL
IRA 06 08 08 02 0

25-06-2020 25062020

Situaciones para el periodo andlisis

Periodo Actual: 2°Sem 2020

VALOR VALOR
S S5 e S

£l alumno aun no realiza su
proceso de matricula en este
periodo

Alumno no

matriculado 15072020

VOLVER

R.A: Riesgo académico | IRA: Indicador Riesgo académico | VALOR PER. ANT.: Valor periodo anterior | VALOR PER.
BASE: Valor periodo base.

DIF. ANT-ACTUAL: Diferencia entre valor anterior y valor actual | DIF. BASE-ACTUAL: Diferencia entre valor base y
valor actual.

FECHA ULT.ACT.: Fecha Ultima actualizacion | FECHA ACT.: Fecha actualizacion [VALOR REF.: Valor referencia.

11. En la seccién Sanciones académicas se muestra un icono de un ojo para ver el detalle de

las asignaturas asociadas a la sancion de tipo articulo 33, seleccionar un registro de las
sanciones

Sanciones académicas

TIPO DE SANCION PERIODO FECHA ESTADO INSTANCIA LIBERACION

ARTICULO 33 @ 12 Semestre 2017 22-09-2017 No Activo FALSO ELIMINADO
ARTICULO 33 & , 12 Semestre 2018 19-08-2018 Mo Activo UNIDAD ACADEMICA
[

12. Se muestra el detalle de las asignaturas asociadas a la sancién seleccionada

Detalle Asignatura Sancion Articulo 33

PERIODO ESTADO

1° Semestre 2018 No Activo

Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros
ASIGNATURA SANCION ~
QUI252-QUIMICA ORGANICA 1

QUI3S0-QUIMICA ANALITICA GENERAL

L

CERRAR

Casa Central

Av. Brasil 2950, Valparaiso - Chile 19
Tel.: (56-32) 227 3000 - 227 3078

Fax: (56-32) 221 2746

Casilla: 4059

m'— » ” VICERRECTORIA DE
Direccién de Servicios de Tel.: +56-32-2273050

Informéatica y Comunicaciones | Correo: dsic@ucv.cl ADMINISTRACION Y FINANZAS
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2.3 Asignar Tutor Masivo

1. Ingresar al Navegador Académico con el perfil “Jefe Docencia” para alguna Unidad

Académica

POMNTIFICIA
NIVERSIDAD

“ATOLICA pe
VALPARAISO

Rut
Contrasefia
£0Ividé su contrasena?
Seleccione perfil
JEFE DOCENCIA - INSTITUTO DE QUIMICA @j

GRESAF

2. Se muestra los menud y submenu correspondientes a los perfiles que tenga asociado el

usuario logeado.

Casa Central

Av. Brasil 2950, Valparaiso - Chile 20
Tel.: (56-32) 227 3000 - 227 3078

Fax: (56-32) 221 2746

Casilla: 4059

m Direccion de Servicios de Tel.: +56-32-2273050 VICERREC:TORiA DE
| ADMINISTRACION Y FINANZAS

Informéatica y Comunicaciones Correo: dsic@ucv.cl
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[ ALUMNO DOCENCIA ADMINISTRACION

Alumno Docencia

Buscador de alumnos Buscar carreras

Inscripcion Buscar cursos

Registro Parcial Alertas Académicas

Buscar actividades y requisitos de finalizacion

Programacion de docencia
Prestacion de servicios

Cursos formacion fundamental
Actas

Buscar profesor

Registro notas parciales

Asignaturas formacién fundamental

Buscar Finalizaciones

Acceso sistema stper fichas

PERFIL

Administracion Perfil

Indicadores de gestion Cambiar contrasefia

Espacios fisicos Actualizacion de datos de usuario
Administrador de eliminados
Némina Seleccionados
Buscador de postulantes
Reportes

Postulaciones postgrado
Seguimiento prog. de docencia
Programacion de docencia
Seguimiento registro asistencia
Encuesta Docente

Solicitud de Actividades DGVM
Solicitudes Académicas

Centro de acuerdos

Homologaciones historicas

3. Hacer clic en el link “Docencia -> Alertas Académicas”.

[ ALUMNO DOCENCIA ADMINISTRACION PERFIL

Docencia
Buscar carreras /
Buscar cursos
I Alertas Académicas I

Buscar actividades y requisitos de finalizacion

Alumno

Buscador de alumnos

Inscripcion

Registro Parcial

Programacion de docencia
Prestacion de servicios

Cursos formacion fundamental
Actas

Buscar profesor

Registro notas parciales
Asignaturas formacién fundamental
Buscar Finalizaciones

Acceso sistema stper fichas

Administracion Perfil

Indicadores de gestion Cambiar contrasefia

Espacios fisicos Actualizacion de datos de usuario
Administrador de eliminados
Némina Seleccionados
Buscador de postulantes
Reportes

Postulaciones postgrado
Seguimiento prog. de docencia
Programacion de docencia
Seguimiento registro asistencia
Encuesta Docente

Solicitud de Actividades DGVM
Solicitudes Académicas

Centro de acuerdos

Homologaciones historicas

4. Se muestra por defecto el submenud “Buscar Alertas Académicas”

Casa Central

Av. Brasil 2950, Valparaiso - Chile
Tel.: (56-32) 227 3000 - 227 3078
Fax: (56-32) 221 2746

Casilla: 4059

Direccion de Servicios de
Informéatica y Comunicaciones

Tel.: +56-32-2273050
Correo: dsic@ucv.cl
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FONTINICLL
UNIVIESIDAT

CATOLICA ;0
VALPARAISQ

= Navegador Académico Aumnc Dacencia Administracidn

Carreras = - .
Buscar Alertas Académicas

Buscar carreras

Alumnos matriculados

Buscar Carrera

Alertas Académicas -
Buscar Alertas Académicas Carrera
Asignar Tutor SELECCIONE CARRERA -

Cursos - .
LIMPIAR FILTRO ‘

Buscar cursos
Programacion de docencia

Prestacion de servicios

5. Seleccionar el link Alertas Académicas -> Asignar Tutor

NavegadorAcadémico Alumno Docencia  Administracién

FoNTIICE,

VALPARAISO

Carreras - i
Asignar Tutor

Buscar carreras
Alumnos matriculados
Alertas Académicas - Carrera

Buscar Alertas Académicas SELECCIONE CARRERA

Asignar Tutor LIMPIAR FILTRO |
Cursos \ -

Buscar cursos

Programacion de docencia

6. Seleccionar una Carreray aparecera el combo para seleccionar un periodo luego presionar
el botén Buscar

Asignar Tutor
N

Carrera

BIOQUIMICA

Periodo de Andlisis

2020 2° SEMESTRE (VIGENTE)

LIMPIAR FILTRO | ‘

Casa Central

Av. Brasil 2950, Valparaiso - Chile 22
Tel.: (56-32) 227 3000 - 227 3078

Fax: (56-32) 221 2746

Casilla: 4059

m Direccion de Servicios de Tel.: +56-32-2273050 VICERREC:TORiA DE
| " ADMINISTRACION Y FINANZAS

Informéatica y Comunicaciones Correo: dsic@ucv.cl
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7. Se muestra una lista con los alumnos alertados que estan en la carrera y en el periodo

seleccionado y también se muestra un combo para seleccionar un Tutor

Casa Central

Av. Brasil 2950, Valparaiso - Chile
Tel.: (56-32) 227 3000 - 227 3078
Fax: (56-32) 221 2746

Casilla: 4059

Lista Alumnos

Seleccionar los alumnos a los cuales desea asignar Tutor.

Mostrando registros del 1 al 9 de un total de 9 registros O filas seleccionadas

RUT

20029428-9

202107753

19124883-K

20658387-8

19649158-9

189151551

15076502-1

19115526-2

18565192-4

NOMBRE =

ALEJAMDRA DIANA
FARIAS BARRERA

ALONSO CRISTOBAL
VILLAGRA VIDAL

ALVARO CRISTOBAL
FERNANDEZ
CARRASCO

CAMILA ANTONIA
MURNOZ VERDESSI

CAMILA PAZ
ASTORGA AHUMAD&

CLAUDIA ANDREA
VALDES CATALAN

HERNAN IGNACIO
RIVERO FERNANDEZ

JOMAS FRANK
PEREZ MUNIDZ

MNATHALY ANDREA
ALBALLAY DIAZ

Seleccionar Tutor

NOMBRE TUTOR

ALAN ARTURO
CASTRO AGUAYD

DANIELA FRANCISCA
ALMOMNACID OLGUIN

DIANA MIGUELINA
DELGADO
DISSELKOEN

ALEJANDRO
MARCELO GOMEZ
MENDEZ

ALEJANDRO
MARCELO GOMEZ
MENDEZ

ALEJANDRO
MARCELO GOMEZ
MENDEZ

JAVIER AQUILES
FUENZALIDA AROCA

WVIVIAN MARCELA
ESPINOZA SALINAS

JAVIER AQUILES
FUENZALIDA AROCA

PRIMERO

MATR.EN PER.
ANALISIS IRA SELECCIONAR
NO 06 o
NO 09 o

@]
NO 08

@]
NO 06

@]
NO 08

]
NO 08
sl 06 o
S| 07 o
NO 06 o

ANTERIOR o SIGUIENTE uLmmo

Seleccionar un tutor para los alumnos que selecciono

Tutores

SELECCIONE TUTOR

ASIGNAR TUTOR

Direccion de Servicios de
Informéatica y Comunicaciones

Tel.: +56-32-2273050
Correo: dsic@ucv.cl
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8. Sipresiona el botdn Asignar se muestra el siguiente mensaje
Debe seleccionar un Tutor.
ACEPTAR
Alerta
Debe seleccionar al menos un alumno.
| ACEPTAR ‘
9. Seleccionar a los alumnos que les desea asignar un Tutor o cambiar el que ya tiene.
NOMBRE = NOMERE TUTOR
ALEJANDRA DIANA ALAN ARTURO O
2C02R2es FARIAS EARRERA CASTRO AGUAYO D o
ALEJANDRO O
18915155-1 CLAU[.JIA ANDRFA MARCELO GOMEZ NO 08
VALDES CATALAN MENDEZ
HERNAN IGNACIO JAVIER AQUILES O
=2y RIVERO FERMANDEZ FUENZALIDA AROCA &l o
JONAS FRANK VIVIAN MARCELA O
191155262 PEREZ MUNOZ ESPINOZA SALINAS sl 07
MNATHALY ANDREA JAVIER AQUILES O
TR ALBALLAY DIAZ FUENZALIDA AROCA (D LS
PRIMERO ANTERIOR o SIGUIENTE ULTIMO
10. Seleccionar un Tutor del combo y presionar el botén Asignar Tutor
Seleccionar Tutor
Seleccionar un tutor para los alumnos que selecciono.
Tutores
VIVIAN MARCELA ESPINOZA SALINAS - Jh-y]
’ H’IVIAN MARCELA ESPINOZA SALINAS
Casa Central 24
Av. Brasil 2950, Valparaiso - Chile
Tel.: (56-32) 227 3000 - 227 3078
Fax: (56-32) 221 2746
Casilla: 4059
m Direccién de Servicios de Tel.: +56-32-2273050 VICERRECTORIA DE
Informéatica y Comunicaciones | Cor}eo: dsic@ucv.cl ADMINISTRACION Y FINANZAS
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11. Se muestra el siguiente mensaje de confirmacion para la asignacion de tutor a los alumnos
sDesea asignar el tutor seleccionado a los alumnos 7
Cancelar
12. Se muestra un mensaje que indica que han sido asignado exitosamente el tutor a los
alumnos
Los alumnos han sido asignados con el tutor seleccionado correctamente.
| | Evitar que esta pagina cree didlogos adicionales
2
13. Al presionar Aceptar se cierra la ventana y se muestran los cambios de tutor en la grilla
MATR.EN PER.
RUT NOMBRE = NOMERE TUTOR ANALISIS IRA SELECCIONAR
ALEJANDRA DIANA  ALAN ARTURO O
AL EARIAS BARRFRA CASTRO AGUAYD p 06
ALONSO CRISTOBAL  VIVIAN MARCELA O
202107753 VILLAGRA VIDAL ESPINOZA SALINAS NoO 09
ALVARO CRISTOBAL O
19124883-K FERNANDEZ :;g&lg::ﬁfr}:ﬁs NO 08
CARRASCO
20658387-8 CAMILA ANTONIA VIVIAN MARCELA NO 06 O
) MURNOZ VERDESSI ESPINOZA SALINAS !
CAMILA PAZ VIVIAN MARCELA O
IEZ IR ASTORGA AHUMADA ESPINOZA SALINAS g 08
ALEJANDRO O
18915155-1 S:thD;AC’::E?i: MARCELO GOMEZ NO 08
MENDEZ
HERNAN IGNACIO JAVIER AQUILES O
UZHEE RIVERO FERNANDEZ FUENZALIDA AROCA 4 0s
JONAS FRANK VIVIAN MARCELIE O
s PEREZ MUNOZ ESPINOZA SALINAS e vz
NATHALY ANDREA JAVIER AQUILES O
RacEalDZE ALBALLAY DIAZ FUENZALIDA AROCA g 0s
Casa Central 25
Av. Brasil 2950, Valparaiso - Chile
Tel.: (56-32) 227 3000 - 227 3078
Fax: (56-32) 221 2746
Casilla: 4059
m Direccién de Servicios d Tel.: +56-32-2273050 VICERRECTORIA DE
Ireccion ae servicios de el.: -32-. 2
Informéatica y Comunicaciones | Correo: dsic@ucv.cl ADMINISTRACION Y FINANZAS
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3 REPORTE LISTADO ALUMNOS ALERTADOS
3.1 Descargar Reporte Listado de Alumnos
Alertados

1. Ingresar al Navegador Académico con el perfil “Jefe Docencia” para alguna Unidad

Académica

“A DE
A WALPARAISO

Rut
Contrasefia
£0lvidd su contrasefia?
Seleccione perfil
JEFE DOCENCIA - INSTITUTO DE QUIMICA @

2. Se muestra los menu y submenu correspondientes a los perfiles que tenga asociado el
usuario logeado.

Casa Central

Av. Brasil 2950, Valparaiso - Chile 26
Tel.: (56-32) 227 3000 - 227 3078

Fax: (56-32) 221 2746

Casilla: 4059

m Direccion de Servicios de Tel.: +56-32-2273050 VICERREC:TORiA DE
| ADMINISTRACION Y FINANZAS

Informéatica y Comunicaciones Correo: dsic@ucv.cl
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[ ALUMNO DOCENCIA ADMINISTRACION

Alumno Docencia

Buscador de alumnos Buscar carreras

Inscripcion Buscar cursos

Registro Parcial Alertas Académicas

Buscar actividades y requisitos de finalizacion

Programacion de docencia
Prestacion de servicios

Cursos formacion fundamental
Actas

Buscar profesor

Registro notas parciales

Asignaturas formacién fundamental

Buscar Finalizaciones

Acceso sistema stper fichas

PERFIL

Administracion Perfil

Indicadores de gestion Cambiar contrasefia

Espacios fisicos Actualizacion de datos de usuario
Administrador de eliminados
Némina Seleccionados
Buscador de postulantes
Reportes

Postulaciones postgrado
Seguimiento prog. de docencia
Programacion de docencia
Seguimiento registro asistencia
Encuesta Docente

Solicitud de Actividades DGVM
Solicitudes Académicas

Centro de acuerdos

Homologaciones historicas

3. Hacer clic en el link “Docencia -> Alertas Académicas”.

[ ALUMNO DOCENCIA ADMINISTRACION PERFIL

Docencia
Buscar carreras /
Buscar cursos
I Alertas Académicas I

Buscar actividades y requisitos de finalizacion

Alumno

Buscador de alumnos

Inscripcion

Registro Parcial

Programacion de docencia
Prestacion de servicios

Cursos formacion fundamental
Actas

Buscar profesor

Registro notas parciales
Asignaturas formacién fundamental
Buscar Finalizaciones

Acceso sistema stper fichas

Administracion Perfil

Indicadores de gestion Cambiar contrasefia

Espacios fisicos Actualizacion de datos de usuario
Administrador de eliminados
Némina Seleccionados
Buscador de postulantes
Reportes

Postulaciones postgrado
Seguimiento prog. de docencia
Programacion de docencia
Seguimiento registro asistencia
Encuesta Docente

Solicitud de Actividades DGVM
Solicitudes Académicas

Centro de acuerdos

Homologaciones historicas

4. Se muestra por defecto el submenud “Buscar Alertas Académicas”

Casa Central

Av. Brasil 2950, Valparaiso - Chile
Tel.: (56-32) 227 3000 - 227 3078
Fax: (56-32) 221 2746

Casilla: 4059

Direccion de Servicios de
Informéatica y Comunicaciones

Tel.: +56-32-2273050
Correo: dsic@ucv.cl
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= Navegador Académico Awumno Docencia Administracidn

FONTINICLL

Carreras -

Buscar Alertas Académicas

Buscar carreras

Alumnos matriculados

Buscar Carrera

Alertas Académicas -
Buscar Alertas Académicas Carrera
Asignar Tutor SELECCIONE CARRERA -

Cursos - .
LIMPIAR FILTRO ‘

Buscar cursos
Programacion de docencia

Prestacion de servicios

5. Seleccionar una Carrera en la seccion de Filtros

Buscar Alertas Académicas

Buscar Carrera

Carrera

SELECCIONE CARRERA / v
LIMPIAR FILTRO ‘

6. Al seleccionar una Carrera aparecera el filtro de Periodo

Buscar Alertas Académicas

Buscar Carrera

Carrera

BIGQUIMICA

Periodo de Andlisis

2020 1* SEMESTRE %

LIMPIAR FILTRO | m

Casa Central

Av. Brasil 2950, Valparaiso - Chile 28
Tel.: (56-32) 227 3000 - 227 3078

Fax: (56-32) 221 2746

Casilla: 4059

m Direccion de Servicios de Tel.: +56-32-2273050 VICERREC:TORiA DE
" ADMINISTRACION Y FINANZAS

Informéatica y Comunicaciones | Correo: dsic@ucv.cl
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7. Seleccionar una carreray periodo.
Buscar Alertas Académicas
Buscar Carrera
Carrera
BIGQUIMICA M
Periodo de Andlisis
2020 2° SEMESTRE {VIGENTE] h
LIMPIAR FILTRO L\\)
8. Presionar el Botén “Buscar” y se muestra una grilla con los datos de los alumnos alertados
para la carrera y periodo seleccionado
Buscar Alertas Académicas
Buscar Carrera
Carrera
BIGQUIMICA M
Periodo de Andlisis
2020 2° SEMESTRE (VIGENTE) h
LIMPIAR FILTRO
Lista Alumnos
Mostrando registros del 1 al 9 de un total de 9 registros Buscar:
MATR.EN
SITUACION PER. P ULT. INDICADOR TUTOR ACCION
HOMERSE G ANALISIS MATR. IRA
200294289 AUSERDGREELL BIOQUIMICA N 3sem NO USED o 06(=)@ S| @
FARIAS BARRERA PROCESO 2020
20210775-3 ALONSO CRISTOBAL BIOQUIMICA EN 25 NO 1sem RT 0,9(+0,2)® .Sl @
VILLAGRA VIDAL q PROCESO em 2019 9(+0.3) N
ALVARO CRISTOBAL v 9@
19124883-K FERNANDEZ BIOQUIMICA PROCESO 4 Sem NO 2020 v 08(+0,2)® sI ©
CARRASCO
206583878 CAMILA ANTONIA BIGQUIMICA EN 3sem  NO Tsem 06()@ s ©
MUNOZ VERDESSI PROCESO 2020
196491589 AN A (R BIOQUIMICA e 6 Sem NO & v 08(+0,2)® sl 0]
AHUMADA PROCESO 2020
Casa Central 29
Av. Brasil 2950, Valparaiso - Chile
Tel.: (56-32) 227 3000 - 227 3078
Fax: (56-32) 221 2746
Casilla: 4059
m Direccién de Servicios de Tel.: +56-32-2273050 VICERRECTORiA DE
Informéatica y Comunicaciones | Correo: dsic@ucv.cl ADMINISTRACION Y FINANZAS
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9. Presionar el botdn “REPORTE EXCEL” y se muestra una ventana para abrir o guardar el

reporte, presionar Aceptar

Abriendo ReportellertasAcademicas.xls *

Has elegido abrir:
[#| ReporteAlertasAcademicas.xls

el cual es: Hoja de célculo de Microsoft Excel 97-2003 (928 KB)
de: http://158.251.4.93

#Qué debiera hacer Firefox con este archivo?

Excel 2016 (predeterminado) hl

(") Guardar archivo

[1Hacer esto para los archivos de este tipo de ahora en adelante.

R
ﬂ Cancelar

10. Se abre en Excel con el reporte con los datos de la busqueda

PN

o0 ey

W o VALPARAISO LISTADO DE ALUMNOS ALERTAS ACADEMICAS

Perfodo Anilisis Rut Nombre Apallido Paterno Apellido Materno ComeoPUCY  CoreoParticular  Fono1 Fono 2 Carrera

3.2 Descargar Reporte Listado de
Alumnos monitoreados

1. Ingresa al médulo de Alertas académicas.

2. Click en la seccion reportes. En esta interfaz podra seleccionar un periodo de monitoreo,
una carrera o todas las carreras de su unidad académica y el reporte que desee obtener.
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PONTIFICIA UNIVERSIDAD

CATOLICA
DE VALPARAISO

Reporte Alumno Indicador Periodo

Periodo Carrera
2021 1 SEMESTRE - BIDAUIMICA -
Repartes

REPOATE INDICADOR PERSID0

3. Se abrira en Excel el reporte seleccionado.

UNIDAD ACADEMICA [NOMBRE CARRERA |CODIGO CARRERA |RUT ALUMNO  |DV ALUMNO |APELLIDO PAT |APELLIDO MAT [NOMBRE  |NOMBREZ |AN
NSTITUTO DE QUIMICA _|BIOGUIMICA 0 16837957 f ACEVEDD [coRRER SAMANTHA __[NICOLE

NSTITUTO DE QUIMICA _|BIOGUIMICA 10 4 AGUILAR oz TALO [GNACIO

NSTITUTO DE QUMICA _[BIOGUIMICA 10 @ AGUIRFE [DELGADILD MONSERRAT __[BELEN

NSTITUTO DE QUIMICA _[BIOQUIMICA 0 4 AHUMADA peRez FELPE ANDRES 202
NSTITUTO DE QUMICA _[BIOQUIMICA 0 i ALBORNOZ [oRREGD GUSTAVO ALEIANDRO |20
NSTITUTO DE QUIMICA _|BIOGUIMICA 0 i ALoANA [vesa CRISTHIAN NICOLAS 202
NSTITUTO DE QUIMICA _|BIOGUIMICA 10 ALEGRE AALDONADO | MARIA NAZARETH 202
NSTITUTO DE QUMICA _[BIOGUIMICA 0 ALFARD [LLanos ALEXIS [GNACIA 202
NSTITUTO DE QUMICA _|BIOGUIMICA 10 ALLENDE [arava Fasian ANDRES 202
NSTITUTO DE QUIMICA MICA 10 ALTAMIRANO __ |CASTRO FRANCISCA IGHACIA 202
NSTITUTO DE QUIMICA _[BIOGUIMICA 0 = f ALTAMIRAND | MIRANDA PILAR [ANDREA

NSTITUTO DE QUMICA _[BIOQUIMICA 0 20600825 A ALVAREZ CORTES CONSTANZA __[ANDREA

NSTITUTO DE QUIMICA _|BIOGUIMICA 0 20094027 a ALVAREZ Losez NICOLAS ALEIANDRD
NSTITUTO DE QUIMICA _[BIOGQUIMICA 10 ic ALVAREZ [MONDACA. KARINA EUGENIA

NSTITUTO DE QUIMICA _[BIOGUIMICA 10 d AMPUERD [cONTRERAS busTN ANGELINA
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